
海 南 大 学 国有 资 产 管 理 处 文 件

关于做好报废资产实体搬运清理工作的通知

各单位、各部门:

我校依据 《海南省财政厅关于海南大学固定资产报废处置的复

函》(琼财资函 (2017)1615号 )批复同意,本着公平、公正、公开

的原则,处置上述文件涉及的已报废固定资产实体 (以下简称
“
废旧

物资
”),即将开展废旧物资搬运清理工作。为做好废旧物资的搬运清

理工作,具体部署如下 :

一、学校即将迎来本科教学审核评估工作和 60周年甲子校庆系

列活动,废旧物资的存储挤占教学科研场所的客观情况给学校带来一

定负面影响,各单位、各部门要高度重视废旧物资的搬运清理工作 ,

力争在 12月 2日评估专家组进校前,配合搬运清理完存放于可能影

响审核评估工作场所的废旧物资;在 12月 14日前,配合搬运清理完

存放于可能影响校庆系列活动场所的废旧物资。

二、各单位、各部门参与此项工作的人员,在废旧物资搬运清理

的全过程中务必注意安全。不能委派学生干部、学生助理或研究生等

参与此项工作。同时,禁止高空抛物、赤膊搬运、不采取必要的防护

措施进行高空作业等不安全、不文明的行为。如发现 收企业有危险口

的搬运行为,请微信录制短视频或拍照,当场给予制止并及时向国资

处反映。
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三、根据上述时间节点 , 收企业将全力配合学校进行搬运清理 ,口

我处会提前一天通知即将开始搬运清理的单位或部门,请在接到通知

后把此项工作放在第一位,优先保障此项工作的开展。

四、请各单位、各部门结合自身情况制定内部切实可行的清运计

划,委派一位领导、一位具体经办人员,全权负责、至始至终落实此

项工作 (2018年 11月 20日 ,书面报送到国资处资产科 )。 涉及到的

其他人员,各单位 (部门)内部做好协调配合。清运过程中,各单位

(部门)领导、资产管理员、具体保管资产的老师等一定要全力配合。

负责清单的、熟悉情况的、拿钥匙的等等各个环节的人员,尽量提前

到现场,做好相关准备工作。

五、废旧物资清运工作时间紧、任务重,特别考虑在 12月 3日

-6日 本科教学审核评估和 12月 15日一16日校庆期间不能搬运,其余

时间包括周六周日搬运清理工作照常推进,请各单位 (部门)领导做

好协调、支持和配合工作,做好本单位 (部门)老师的思想工作,也

为具体经办的老师做好后勤保障工作。

六、各单位 (部门)要在搬运清理过程中,与 收企业做好清单口

与废旧物资实物的对应清点、核对工作。现场清点后,各单位 (部门)

经办人员和 收企业负责人要在每一个搬运清单上签字确认,并复印口

三份。一份自己留存,一份 收公司留存,一份报国资处存底。口

七、废旧物资现场踏勘时,个别单位 (部门)反映,同一个地点

或者空间内可能存放了本次批复处置的废旧物资和和待报废未审批

的物资,一定要区分清楚后再搬运,避免漏搬、错搬等情况发生。如
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果两种物资掺杂混合在一起,请各单位 (部门)自行提前做好分离工

如出现错搬的情况,请第一时间和国资处反映,避免因未及时说

明和反映情况造成国有资产损失。

八、废旧物资搬运清理过程中,诸如空调的拆卸、物资打包、装

卸车、搬运上下楼等操作,均有 收企业负责。各单位 (部门)负责

做好协调、指挥、沟通、开门、引导等配合工作。

九、请保卫处和后勤部门配合,与门岗落实好搬运期间货车的空

车进入和满载外出时,出入凭条检查。国资处会提供规范的出入凭条

式样,请予以认真核对。

十、废旧物资搬运后 , 收企业会对原存放场地做遗留垃圾做必口

作,以保障日后的使用。

工作总协调:李佳宾,15120940111

具体联系人:汤继红,13976481190

企业负责人:程洪伟,13807665725

关于学校报废资产处置的相关工作,一并通知和要求如下 :

十一、资产日常管理强调使用单位的管理责任。在资产使用过程

中、损毁不能使用后,尚未走完报废审批手续、进入到废旧物资实体

收处置搬运之前,各使用单位 (部门)、 和在账登记的资产使用人目

应尽到妥善保管的责任和义务,如有损坏和丢失,需要赔偿并承担相

口

作,以免造成搬运清理工期延误、造成错搬。

要的清理。请各单位 (部门)安排人员做好后续的卫生和环境整洁工
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应责任。

十二、学校正在研究将资产报废处置作为常态化工作开展,不再

进行集中性的、大体量的资产报废处置。国资处也正在论证和制定符

合学校实际、便于操作和执行的资产报废处置实施细则和操作流程。

同时,也请各单位 (部门)重视资产的报废处置工作。学校将对违规

对资产进行报废 (如未达年限报废或达到年限使用状态良好报废等)

或冷报废 (将在使用年限内、使用状态良好的资产放着不用等)等情

形开展专项检查和问责。

十三、各单位 (部门)在今后工作中,需要对原有场所内尚有未

报废处置的设施设备的办公、科研和教学环境进行改造的,如需新购

置相同功能的设施设备替换原有的,必须先报国资处备案审批。报废

处置审批手续和新购立项审批手续,一并进行。没有报备的,将不予

立项购买,更不允许出现自行拆除废弃的先斩后奏的情况。
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